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 Civil.quality@sha.edu.eg المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة 

 

 والتظلمات تالالتماساتشكیل لجنة 

 ٣٢٠٢- ٢٢٠٢ي جامعللعام ال

 أولاً: تشكیل اللجنة 

 مدیر البرنامج أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                      

 د/ عمرو محمد السید                           منسق البرنامج 

 عضوا                  د/ منى محمود فوزي                           

 عضوا  عمر عمر                                ة�آم.م/ 

 ثان�اً: مهام اللجنة

التفصیل�ة  • السنة  ف�ما �خص درجات أعمال  التماسات وتظلمات الطلاب  النظر في 

منتصف الفصل الدراسي الأول والثاني ومشار�ع الفرقة   وامتحانات للمقررات الدراس�ة  

    الثالثة والرا�عة و�ذلك التحو�ل من و�لى البرنامج.

 الأستاذ الد�تور عمید المعهد وعرضه علي السید  �الالتماسات والتظلمات  إعداد تقر�ر   •

 لاتخاذ اللازم. 

 

    

                                                                              

 المدیر الأكاد�مي للبرنامج                                            عمید المعهد     

 أ.د/ معتز محمود طل�ة                أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                           
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــد العالــالمعھ

 ــی ـة المدن ــج الھندسـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة 

 

 الأنشطة الطلاب�ة  تشكیل لجنة 

 ٢٠٢٣- ٢٠٢٢للعام الجامعي 
 أولاً: تشكیل اللجنة 

   مدیر البرنامجم.د/ �اسر صادق الساعي                      أ.  

 منسق البرنامج   د/ عمرو محمد السید                          

 شر�ف �مال علوان                            عضواً                  /أ.م.د       

 عضواً                  عادل عبد المحسن عبد الحل�م                     د/ 

 عضواً                                 العوفيد/ عمرو محمد  

 ثان�اً: مهام اللجنة

 . البرنامج�رة القدم ممثل  دوري  فيتجهیز أسماء ترش�ح المشار�ین  -١

 .البرنامجعمل ملف �جم�ع الأنشطة المشارك بها  -٢

 .البرنامجعمل ملف مسجل �ه الجوائز الحاصل علیها  -٣

 مراجعة توقیتات ال�طولات المشارك بها الطلاب خلال فترة الدراسة. -٤

 ال�طولات المختلفة داخل�اً وخارج�اً. فيمراعاة غ�اب الطلاب خلال المشار�ة  -٥

 التنسیق مع رعاة الش�اب ف�ما �خص الأنشطة الطلاب�ة.  -٦

                                                                              

 عمید المعهد                        المدیر الأكاد�مي للبرنامج                      

 أ.د/ معتز محمود طل�ة              أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                          
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــد العالــالمعھ

 ــی ـة المدن ــج الھندسـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة 

 

 تشكیل لجنة التدر�ب �البرنامج

 ٢٠٢٣- ٢٠٢٢للعام الجامعي 
 أولاً: تشكیل اللجنة 

   أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                      مدیر البرنامج  

 منسق البرنامج                 د/ عمرو محمد السید                

 عضوا        أ.م.د/ شر�ف �مال علوان                   

 عضوا                  إبراه�م أ.م.د/ محمد سل�م  

 د/ ولاء محمود شع�ان                          عضوا    

 ثان�اً: مهام اللجنة

 لطلاب البرنامج ومتا�عة تنفیذها.  المیدانيوضع خطة التدر�ب  -١

  .ف�ما �خص طلاب البرنامج  الخارجي  المیدانيمتا�عة أعمال اللجنة المشكلة �المعهد للتدر�ب   -٢

ط�قاً   -٣ البرنامج  طلاب  لتدر�ب  بروتو�ولات  لعقد  والتجهیز  الخارج�ة  الجهات  مع  التواصل 
 للآل�ات الموضحة �خطة التدر�ب �المعهد.

 لأعضاء هیئة التدر�س ومعاونیهم ومتا�عة تنفیذها. وضع الخطة التدر�ب�ة   -٤

 . متا�عة تنفیذ الخطة التدر�ب�ة للق�ادات الإدار�ة �البرنامج -٥

 .إعداد تقر�ر نها�ة �ل فصل دراسي وعرضه علي السید الأستاذ الد�تور عمید المعهد  -٦

 

 

 عمید المعهد   المدیر الأكاد�مي للبرنامج                                               

 أ.د/ معتز محمود طل�ة                          الساعي                صادق أ.م.د/ �اسر   
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــد العالــالمعھ

 ــی ـة المدن ــج الھندسـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة المعھد العالي 

 

 تشكیل لجنة التعزیز والتطویر       

 ۲۰۲۳- ۲۰۲۲للعام الجامعي  
 

 أولا": تشكیل اللجنة 

   أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                      مدیر البرنامج      

   د/ عمرو محمد السید                           منسق البرنامج 

عضوا"                   د. عادل عبد المحسن عبد الحلیم        

عضوا"                        د. ساره سعید ریاض                

عضوا"                      د. ماجد نشأت حنا                     

عضوا"                  د. محمد حلمي أحمد                       

عضوا"                                   د. ولاء محمود شعبان     

عضوا"                     د. كرستینا فرنسیس جاد                

عضوا"                        د. أمین عبد المنعم قطب            

 عضوا"                         م. نوران محمد إدریس                          

 عضوا"                         ام رفعت             أحمد عص م.               

 الأعمال الإداریة                  أ. سید عبد الفتاح محمد                              

 ثانیا": مھام اللجنة: 

التعزیز والتطویر للبرنامج من خلال دراسة البرنامج والمعاییر الخاصة بھ وتحدید نقاط   -

 القوة والضعف والعمل على تعزیز نقاط القوه ومعالجة نقاط الضعف وتطویر البرنامج.  

 . ریر دوري وعرضھ علي السید الأستاذ الدكتور عمید المعھد قت إعداد  -

 
                                                                           

 المدیر الأكادیمي للبرنامج                                                       عمید المعھد    
 أ.م.د/ یاسر صادق الساعي                                                أ.د/ معتز محمود طلبة   
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــالعالد ــالمعھ

 ــی ـة المدن ــج الھندسـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg الھندسة المدنیة المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج 

 

 التعل�م الإلكتروني والاستب�انات تشكیل لجنة 

 ٢٠٢٣- ٢٠٢٢للعام الجامعي 
 أولاً: تشكیل اللجنة 

   أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                      مدیر البرنامج  

 د/ عمرو محمد السید                           منسق البرنامج       

 المنعم قطب                             عضواً د/ أمین عبد   

 م.م/ علاء أحمد �اسین                              عضواً    

  أ/ سید عبد الفتاح محمد                          الأعمال الإدار�ة

 ثان�اً: مهام اللجنة

 التنسیق مع لجنة التعل�م الإلكتروني المر�ز�ة �المعهد.  -

 التعل�م الإلكتروني �البرنامج. تفعیل دور  -

إرشاد السادة أعضاء هیئة التدر�س ومعاونیهم وتدر�ب س�ادتهم على استخدام الموقع وعلى   -

      أهم�ة دور التعل�م الإلكتروني والمتصل �الموقع الإلكتروني �المعهد.

معهد و�ذلك  متا�عة الاستب�انات الالكترون�ة التى تتم من خلال وحدة التعل�م الالكتروني �ال -

 الاستب�انت الورق�ة التى تتم �البرنامج وتحلیل نتائجها ووضع خطط تحسین لها. 

                                      .المعهد عمید   ستاذ الد�تورعلي السید الأ وعرضهنها�ة �ل فصل دراسي إعداد تقر�ر  -

 
                                             

 عمید المعهد                                         المدیر الأكاد�مي للبرنامج        

 أ.د/ معتز محمود طل�ة                                         أ.م.د/ �اسر صادق الساعي  
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــد العالــالمعھ

 ــی ـة المدن ــج الھندسـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة 

 تشكیل لجنة الجداول والاخت�ارات
 ٣٢٠٢- ٢٢٠٢ي جامعللعام ال

 أولاً: تشكیل اللجنة 
 أعضاء هیئة التدر�س:

 أ.م. د/ �اسر صادق الساعي                     مدیر البرنامج
  البرنامجد/ عمرو محمد السید                           منسق                              

 د/ السعید محمد أبو ستیت                          عضواً 
 د/ �رستینا فرنس�س جاد                             عضواً 
 د/ محمد حلمي أحمد                               عضواً 
 د/ ولاء محمود شع�ان                              عضواً 

 معاوني هیئة التدر�س 
 محمد سعید جادو                           م. م/ 

 م.م/ �ارا أحمد ذ�ى 
 م.م/ أحمد نبیل عبد السم�ع

 م/ مار�هان رفعت السید   
 

 أ/ أحمد محمد الشحات) مع ضمان السر�ة والانض�اط.   –أ/ رؤوف مصطفى    –یتم الاستعانة �كل من (أ/ سید عبد الفتاح  
 ثان�اً: مهام اللجنة

   الدراس�ة للفرق المختلفة �البرنامج.إعداد الجداول  -
 (المعینین والمنتدبین) و�عداد الجداول الدراس�ة الخاصة بهم.     �البرنامجالتنسیق مع السادة أعضاء هیئة التدر�س  -
 و�عداد الجداول الدراس�ة الخاصة بهم.     �البرنامجالتنسیق مع السادة معاوني هیئة التدر�س  -
 التنسیق مع إدارة المتا�عة �المعهد ف�ما �خص أماكن التدر�س وقاعات المحاضرات المطلو�ة.     -
 المتا�عة وحل المشكلات المتعلقة �الجداول التي قد تطرأ لأي سبب أثناء الدراسة.     -
 اون مع رواد الفرق.  إعداد جداول الامتحان واستطلاع رأى الطلاب ف�ه �التع -
 تجهیز الاظرف الخاصة بورق الاسئلة وتوز�عها على السادة أعضاء هیئة التدر�س الممتحنین.  -
 .تجهیز �شوف توق�ع الحضور للطلاب -
 . �البرنامج �امتحانات الفصل الدراسي تجهیز وختم أوراق الاجا�ة �الأختام الخاصة -
        بها. التدر�س ومعاونیهم و�علانهمتجهیز �شوف المراق�ات للسادة أعضاء هیئة  -
                            د المعهد.الد�تور عمی ذالأستاعلي السید   وعرضهإعداد تقر�ر دوري  -

          

 المدیر الأكاد�مي للبرنامج                                             عمید المعهد     
 أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                                         أ.د/ معتز محمود طل�ة   
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــد العالــالمعھ

 ــی ـة المدن ــج الھندسـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة 

 

  الجودة بالبرنامجتشكیل لجنة 
 ۲۰۲۳- ۲۰۲۲للعام الجامعي  

 أولاً: تشكیل اللجنة

   أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                      مدیر البرنامج      

ً                                   د/ عمرو محمد السید                 رئیسا

 أعضاء اللجنة

 محمد حلمى احمد       د/ عادل عبد المحسن  د/ السعید محمد السعید   د/
 عبد المنعم قطب  أمین د/ توفیق   نشأتماجد  د/ ولاء محمود شع�ان  د/
 �ة عمر عمر محمد   آ م.م/ �اسین     أحمد علاء  م.م/ �ر�ستین فرنس�س جاد  د/

 عبد الحمید  نداء طاهر م.م/   ذ�ي �ارا احمد  م.م/ م.م/ أمیرة بهاء عبد الحسیب 

 م.م / أحمد محمد صوان م.م / وائل نبیل حنا  م.م / محمد سعید جادو

 م.م / احمد نبیل السید م.م / إبراه�م محمد على مرسى 

 

 م.م/ دعاء لط�ف سعد 

 لینة محسن فر�د      م/ م /شروق رضا أبو العلا  م/ احمد عصام سالم

 نوران محمد ادر�س    م/ هشام عبد الغنى ن آ م/   السیدمار�هان رفعت  م/ 

 م/ سارة محمد خلیل  ابو لیلة  م/ سارة خالد   م/ هیثم إیهاب مصطفى

 م / منة الله محمد إبراه�م م/ نورهان ممدوح محمد السید م/ فاطمة إسماعیل محمد 

 م / أسماء نبیل رمزي  م / أحمد عبد الحك�م علي م / أحمد محمد قناوي حسین 

  م / إسلام عصام صالح  رنا محمد السیدم / 
 سید عبد الفتاح (الأعمال الادار�ة)  أ/

 

 ثانیاً: مھام اللجنة 
 البرنامج.  وأھدافمراجعة رؤیة ورسالة   -۱
 مھام إعداد معاییر البرنامج ومراجعتھا داخلیاً (إدارة البرنامج والفاعلیة التعلیمیة).  -۲
 وفقاً لآلیة لجنة المراجعة الداخلیة.   –مھام إعداد ملفات المقررات ومراجعتھا داخلیاً   -۳
 مھام مراجعة الورقة الإمتحانیة لمقررات البرنامج.  -٤
 متابعة أعمال التدریب المیداني.  -٥
 المتابعة والإشراف على المعامل.  -٦
 . متابعة استراتیجیات التعلیم والتعلم  -۷
                            عمید المعھد.        ستاذ الدكتورعلي السید الأ  دراسي وعرضھ  نھایة كل فصلإعداد تقریر   -۸
     

 المدیر الأكادیمي للبرنامج                                                         عمید المعھد 
 أ.م.د/ یاسر صادق الساعي                                               أ.د/ معتز محمود طلبة   
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــد العالــالمعھ

 ــی ـة المدن ــالھندسج ـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة 

 

 تشكیل لجنة الر�ادة والتواصل الطلابي

 ٣٢٠٢- ٢٢٠٢ي جامعللعام ال

 أولاً: تشكیل اللجنة 

   أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                      مدیر البرنامج      

   د/ عمرو محمد السید                           منسق البرنامج 

 الفرقة الأولى 

 رئ�ساً                                    أ.م.د/ �اسر رجائي زغلول     التدر�س:أعضاء هیئة  
 

 الفرقة الثان�ة 
 أ.م.د/ شر�ف �مال علوان                                      رئ�ساً     أعضاء هیئة التدر�س:

 

 الفرقة الثالثة  
 د/ أحمد سمیر راشد                                           رئ�ساً      أعضاء هیئة التدر�س:

 
 الفرقة الرا�عة  

 د/ منى محمود فوزى                                           رئ�ساً    أعضاء هیئة التدر�س:

 ثان�اً: مهام اللجنة

 التمار�ن للفرق. متا�عة سیر العمل�ة التعل�م�ة في المحاضرات وحصص   -
النظر في مقترحات وطل�ات والتماسات الطلاب والبت فیها وعرضها على رئ�س مجلس القسم للاعتماد   -

 و�ذلك متا�عة الطلاب ذوي الحالات الخاصة. 
 عرض أي مقترحات أو خطط للقسم على الطلاب لاستطلاع رأیهم.  -
 �ما �ضمن تنفیذ مهامها �شكل موحد لجم�ع الفرق. تجتمع اللجنة لمناقشة المستجدات وتحدید آل�ات التعامل معها  -
 ورئ�س المجلس ف�ما �خص هذه المهام.   برنامجالتنسیق مع أعضاء هیئة التدر�س �ال  -
 وعرضه علي السید الأستاذ الد�تور عمید المعهد �ل فصل دراسي بنها�ة دوري إعداد تقر�ر   -

 

 عمید المعهد      المدیر الأكاد�مي للبرنامج                                           

 أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                                        أ.د/ معتز محمود طل�ة   
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 ي ــم العال ــــلی ـعـوزارة الت

 روق ــة بالشــي للھندس ــد العالــالمعھ

 ــی ـة المدن ــج الھندسـام ـــبرن  ة ــ

 Civil.quality@sha.edu.eg المعھد العالي للھندسة ــ مبني "و" ــ برنامج الھندسة المدنیة 

 

 تشكیل لجنة الشئون الاكاد�م�ة 
 ٣٢٠٢- ٢٢٠٢ي جامعللعام ال

 أولاً: تشكیل اللجنة 
 أعضاء هیئة التدر�س: 

 أ.م. د �اسر صادق الساعي              مدیر البرنامج 
 د/ عمرو محمد السید                    منسق البرنامج 

 عضواً  د/ ساره سعید ر�اض أحمد                  
 د/ �ر�ستینا فرانس�س جاد                   عضواً                          

 معاوني هیئة التدر�س 
                         م. م/ �ارا أحمد ذ�ي        

أ/ أحمد محمد الشحات) مع    –أ/ رؤوف مصطفى    –یتم الاستعانة �كل من (أ/ سید عبد الفتاح  
 ضمان السر�ة والانض�اط. 

 ثان�اً: مهام اللجنة
 متا�عة تقدم الهیئة المعاونة المسجلین للماجستیر/ الد�توراة واعداد تقار�ر �مستو�ات التقدم في دراستهم. -
 متا�عة تنفیذ الخطة ال�حث�ة للبرنامج ومعدلات النشر للسادة أعضاء هیئة التدر�س.  -
أع - من  �البرنامج  للتعیین  للمتقدمین  السنو�ة  الامتحانات  ومعاونیهم  متا�عة  التدر�س  هیئة   ضاء 

 وتحلیل النتائج. 
 التفت�ش الدوري على تسجیل غ�اب الطلاب في حصص التمار�ن.      -
 التنسیق مع السادة أعضاء هیئة التدر�س واستلام درجات أعمال السنة منهم.      -
 مراجعة �شوف الحرمان الواردة من إدارة المتا�عة قبل إعلانها للطلاب.     -
 المراجعة و�بداء الرأي في التماسات الطلاب الخاصة �الغ�اب وأعمال السنة.    -
 وعرضھ علي السید الأستاذ الدكتور عمید المعھد   بنھایة كل فصل دراسي  إعداد تقریر دوري -

 
 
 
 

 للبرنامج                                             عمید المعهدالمدیر الأكاد�مي   
 أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                                      أ.د/ معتز محمود طل�ة   
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 المشار�ع والابتكار تشكیل لجنة 
 ٣٢٠٢- ٢٢٠٢الجامعيللعام 

 أولاً: تشكیل اللجنة 
 رئ�س اللجنة 

 منسق مشروع موانئ)  مدیر البرنامج و  أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                         (                
 )  منسق البرنامج(    د/ عمرو محمد السید                               

 أعضاء اللجنة
 "عضوا"           (منسق مشروع الخرسانة)     أ.م.د/ شر�ف �مال علوان                         
 أ.م.د/ خالد حسان خلیل               "عضوا"           (منسق مشروع الصح�ة)                 
 "عضوا"           (منسق مشروع تحلیل المنشأت)      أ.م.د / �اسر رجائي زغلول                      
 "عضوا"           (منسق مشروع المساحة)      أ.م.د/ محمد سل�م ابراه�م                         
 "عضوا"           (منسق مشروع خواص المواد)    د/ ماجد عبد الغفار محمد                          
 "عضوا"           (منسق مشروع الأساسات)     د/ أحمد سمیر راشد                               
 "عضوا"           (منسق مشروع منشأت معدن�ة)      فوزي              د/ منى محمود                 
 "عضوا"            (منسق مشروع إدارة المشروعات)      د/ خالد محمد ظاظا                             
 "عضوا"            (منسق مشروع الطرق)     د/ عمرو محمد العوفي                          

 : مهام اللجنةثان�اً 
لأساتذة   - الانتداب  خطا�ات  من  نسخة  (استلام  �البرنامج  التخرج  لمشار�ع  الاعدادات  متا�عة 

   المشروع المنتدبین من الخارج مع وجود أصل الخطاب �شئون أعضاء هیئة التدر�س �المعهد). 
 التنسیق ف�ما �خص الممتحنین الخارجیین للمشار�ع المختلفة �البرنامج. -
ر�ر التعر�ف �مشار�ع التخرج التي تمت خلال العام الدراسي، و�كون ذلك في نها�ة  استلام تقا -

 كل عام دراسي.
 تنسیق ومتا�عة المشروع التدر�بي الخاص �الفرقة الثالثة �الفصل الدراسي الثاني.   -
العام  - خلال  لذلك  المتا�عة  و  �المشار�ع  الابتكار  �خص  ف�ما  التدر�س  هیئة  أعضاء   تنب�ه 

 قر�ر ف�ما �خص الابتكار �المشار�ع بنها�ة العام.تقد�م ت و
وعرضھ علي السید الأستاذ الدكتور    بأعمال اللجنة بنھایة كل فصل دراسي  تقریر دوري  تقدیم    - -

 عمید المعھد 

 عمید المعهد                                           المدیر الأكاد�مي للبرنامج        
 أ.د/ معتز محمود طل�ة                        أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                   
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 تشكیل لجنة الموازنة والمقاصات
 ٣٢٠٢- ٢٢٠٢ الجامعيللعام 

 :أولاً: تشكیل اللجنة

   أ.م.د/ �اسر صادق الساعي                      مدیر البرنامج  

 منسق البرنامج        د/ عمرو محمد السید                          

 عضوا               أ.م.د/ خالد حسان خلیل                           

 د/ ولاء محمود شع�ان                           عضوا                 

 ثان�اً: مهام اللجنة

  یتم تدر�سها �البرنامج. التيدرسها الطالب مع المقررات  التيعمل مقاصات للمقررات 

  .متا�عة طلاب المقاصة �البرنامج وتقد�م الدعم اللازم لهم 

                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 

 عمید المعهد                                        المدیر الأكاد�مي للبرنامج       

 أ.د/ معتز محمود طل�ة               ساعي                          أ.م.د/ �اسر صادق ال  
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